采购合同评审和付款申请表
申请单位名称：                          申请日期：                 申请人：

	合同评审

	采购合同名称
	
	币种
	

	采购合同编号
	
	合同总价
	

	付款方式
	
	供货周期
	

	付款申请

	实际已付款金额
	
	申请支付金额
	

	结算方式
	□一次结清  □预付款  □过程支付  □最终支付

	付款方式
	□现金      □转账

	付款时间约定
	

	账户信息

	收款单位名称
	

	收款账号
	

	开户行
	

	账号核对方式
	(ERP系统内  □首次付款与合同一致  □经财务电话逐字核对

	核对人
	
	日   期
	

	 合同摘要

	序号
	设备名称
	型号
	数量
	销售客户简称
	销售合同编号或用途

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	审批意见

	总经办审核
	 日期
	财务审核
	  日期

	总经理审批
	日期


填写说明1、此表要附有合同支付条件内容，收款人提供的发票，物资验收确认单等资料。

2、 收款人的开票资料信息必须加盖对方单位的公章。

用款申请单

申请单位名称：                   申请人：
	用款用途
	

	合同编号
	

	用款方式
	
	货币币种
	

	用款金额

（大写）
	
	（小写）
	

	用款部门
	
	约定交货期或报账期
	年     月    日

	收款单位全称
	

	账号
	

	开户银行
	

	备注事项
	

	财务签批
	

	领导审批
	


用款申请单

申请单位名称：                   申请人：
	用款用途
	

	合同编号
	

	用款方式
	
	货币币种
	

	用款金额

（大写）
	
	（小写）
	

	用款部门
	
	约定交货期或报账期
	年     月    日

	收款单位全称
	

	账号
	

	开户银行
	

	备注事项
	

	财务签批
	

	领导审批
	


	                                   差旅报销单

	出差人：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	日期
	出发
	到达
	交通工具
	火/机票
	住宿费
	餐费
	招待费
	公共交通费
	其他
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0.00 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	审批人：
	
	
	
	审核：
	
	
	
	领款人：
	


	差旅报销单

	出差人：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	日期
	出发
	到达
	交通工具
	火/机票
	住宿费
	餐费
	招待费
	公共交通费
	其他
	合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0.00 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	审批人：
	
	
	
	审核：
	
	
	
	领款人：
	


